
          KABUPATEN MUARO JAMBI  

SYARAT VERIFIKASI 

JADWAL 

Hari :  Senin s/d Kamis 

Jam :  08.00 s/d 14.00 WIB (Terhitung 1 Januari 2012) 

Tempat :  Jl. Jambi-Ma.Bulian Km 18 Simpang Sungai Duren Kec. Jaluko. 

         :  Telp. (0741) 581759 Site : www.lpse.muarojambi.go.id 

 

PERSYARATAN 

1. Print out Formulir keikutsertaan yang ditandatangani  Direktur, dicap dan 
bermaterai Rp. 6000 

2. Print out Formulir pendaftaran 
3. Membawa asli surat kuasa bermaterai Rp.6000, dicap dan ditandatangani oleh 

Direktur jika diwakilkan 
4. Membawa dokumen wajib menunjukkan KTP asli dan menyerahkan foto copy 

KTP 
5. KTP Direktur (asli dan foto copy) 
6. NPWP Perusahaan (asli dan foto copy) 
7. SIUP dan/atau SIUJK dan/atau SBU serta surat izin lainnya yang sesuai dengan 

jenis usaha (asli dan foto copy) 
8. Akte pendirian dan Akte Perubahan terakhir, Khusus Badan Hukum berbentuk 

Perseroan Terbatas menyertakan surat pengesahan Akta pendirian Perusahaan 
dan Akta perubahan terakhir dari Menteri Hukum dan HAM (asli dan foto copy) 

9. TDP (tanda daftar perusahaan) Asli dan foto copy 
10. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (asli dan foto copy) 
11. SITU/HO dan Domisili (asli dan foto copy) 

 

TATA CARA 

1. Calon penyedia (kuasanya) harus dating laangsung ke LPSE 
2. Berkas dimasukkan kedalam 2 (dua) Map yang berbeda, yaitu : 

a. Map pertama berisi formulir pendaftaran (harus sudah diisi), formulir 
keikutsertaan (harus sudah diisi), salinan dokumen penunjang, Asli surat 
kuasa (jika yang menyerahkan selain pimpinan perusahaan 

b. Map kedua, berisi asli dokumen penunjang 
c. Map berwarna MERAH untuk CV, BIRU untuk PT dan KUNING untuk selain 

keduanya.  
3. Jika calon penyedia (pimpinan perusahaan) tidak dapat hadir maka, dapat 

menunjuk orang lain dengan disertai surat kuasa untuk melakukan proses 
Verifikasi ke LPSE 

 



HASIL VERIFIKASI 

Bila verifikator menilai dokumen penunjang telah memenuhi persyaratan yang telah 
ditetapkan maka calon penyedia akan diberikan hak akses LPSE melalui e-mail. 

 
Sei.Duren 08 Desember 2011 

Sekretariat LPSE 
Kabupaten Muaro Jambi, 

KEPALA 
 
 
 

MUKTAMAR HAMDI, SE. MM 
PEMBINA TK.I 

NIP. 196807181994031008 
 


